SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN KISA SURE)

HIZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI

(EN UZUN
SURE)

Ciftci Kayit
Giincelleme

1- Ciftci Kayit Giincelleme Dilekgesi

2-Tlgili Formlar

3- Ciftci Belgesi (Ilk miiracaatta)

4- Gerekli ise Diger Evraklar (Kira
Sozlesmesi,Muvafakatnamel, Taahhiitname v.b.)
5-Bagvuru Sahibi Sahsen veya Vekaletname ile

6- E-Devlet tizerinden kendileri bagvuru yapabilir.

1 SAAT

1 GUN

Yem Bitkisi
Desteklemesi

1-Miiracaat Formu

ve Dilekgesi

2-Taahhiitname

3- Kontrol Tutanagi

4- Arazi Beyan Formu (Ek -8)

5- Kontrol igin verilen randevu giinii i¢in gegerlidir
6- Doner Sermaye Makbuzu

30 DAKIKA

4 SAAT

Sertifika Tohum
Kullanim Desteklemesi

1-Bagvuru Dilekgesi

2- Sertifikali Tohum Kullanim Talep Formu

3- Sertifikali Tohum Satig Faturasi

4- Tohumluk Sertifikas1 Fotokopisi

5- Gerekli Durumlarda Tohumluk Analiz Raporu
6- Doner Sermaye Makbuzu

7- Tohumluk Bayi Belgesi

30 DAKIKA

4 SAAT

Sertifikali Fide Fidan
ve Standart Fidan
Kullanim Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Taahhiitname 2 (Ek -20)

3- Destek Talep Formu (Ek -22)

4- Fidan Satis Faturasi

5- Fidana ait Sertifika Belgeleri

6- Gerekli durumlarda Bitki Muayene Raporu

7- Fatura Diizenleyen Kisiye ait Fidan/Fide Ureticisi veya
Doku Kiiltiirii ile Tohumluk Uretici Belgesi veya Tohumluk
Bayi Belgesi sureti. (Kamu kuruluglar harig)

8- Doner Sermaye Makbuzu

30 DAKIKA

4 SAAT

Hububat, Baklagil ve
Dane Misir fark
Odemesi Destegi

1-Bagvuru Dilekgesi sahsen veya vekaletname ile
2- Alim Satim Belgesi

3-Borsa Tescil Belgesi

4-Doner Sermaye Makbuzu

30 DAKIKA

4 SAAT

Kiiciik Aile Isletmesi

1-Sistem lizerinden verilmektedir.

30 DAKIKA

4 SAAT

Tarmmsal Sulama ve
Tarimsal Elektrik
Kullanma Belgeleri

1-Tapu

2-Tarla bag ve bahgede 5 dekar Ortii alt1 igin 3 dekar ve {izeri
sartt

3- CKS Belgesi Hayvancilik isletme Belgesi

30 DAKIKA

4 SAAT

Ciftci Kayit Belge
Talepleri

1-Kimlik Belgesi ile Cift¢inin sahsen Miiracaati
2-Doner Sermaye Makbuzu
3-E —Devlet lizerinden kendileri de alabilirler.

15 DAKIKA

2 SAAT




Aricilik Isletme
Acilmast

1- Ar1 Sayisi ve Arilarin Bulundugu Yerin Agik Adresini
Gosterir Dilekge

2- Yurtigi hayvan sevklerine mahsus veteriner saglik raporu
3-Niifus ciizdan fotokopisi

4-Armin konulacagi yerin sahibi ile kira s6zlesmesi, yer kendisi
admna ise tapusu

5-Yerinde kontrol

6-Doner Sermaye Makbuzu

4 SAAT

1 GUN

10

Zirai Miicadele Ve
Teknik Yardim
Talepleri

1-Ciftci Miiracaati
(Randevu ve Tespit Randevusu verilen giin i¢in gecerlidir.)
2- Doner Sermaye Makbuzu

1is GUNC

2 IS GUNU

11

Zarar Ziyan Tespit
Calismalart

1-Kimlik Belgesi ile Ciftgi Miiracaati
2-Randewu ile yerinde kontrol
3-Doner Sermaye Makbuzu

1iS GUNC

2 IS GUNU

12

Arazi Vasif
Degisikligi

1- Tapu Midiirliiglinden yazi
2-Kadastro Teknik eleman ile yerinde tespit

1 1S GUNU

2 IS GUNU

13

Amator Balik¢1 Belgesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Niifus ciizdan fotokopisi
3- 1 adet fotograf

4- Doner sermaye makbuzu

10 DAKIKA

1 SAAT

14

Gelir Durumu Tespiti

1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form

2- Tapu Miidiirliiginden alinan yazi

3- Bagli Belediyeden alinan yazi

Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig
tutulacaktir.

30 DAKIKA

4 SAAT

15

Isletme Kay1t Belgesi

1-Vergi Levhasi

2-Isyeri Agma Calistirma Ruhsat1

3-Imza Sirkiisii

4-Ticaret Sicil Gazetesi {lamt

5-Imza Yetkilisinin Kimlik Fotokopisi

6- Isletme Basvuru Beyannamesi

7-Hazir Yemek Tabldot Uretenler icin Kapasite Raporu ve
Istihdami Zorunlu Personel Calistiriimast

8- Istihdanu Zorunlu Personel I¢in Sézlesme ve Oda Kaydi

9- Déner Sermaye Makbuzu

1 SAAT

1 GUN

16

Isletme Kapatma
Islemleri

1-Tsletme Kay1t Belgesi
2-Kimlik Fotokopisi
3-Dilekge

1 SAAT

1 GUN

17

TAPDK Belgesi ilk
Bagvurusu

1-Vergi Levhast Asli

2-Isyeri Agma Calistirma Ruhsat1 Ash

3-Ticaret Sicil Gazetesi [lam

4-Tmza Yetkilisi Kimlik Fotokopisi

5- Adli Sicil Kaydi

6- Ucretin Yatirildigina Dair Banka Dekontu

7- TAPDK Bagvuru Formu

8- Alkol Satis Belgesi icin Ilgili Belediyeden Mesafe Uygunluk

Belgesi

1 GUN

2 GUN




18

Hayvancilik
Isletmesi Agilis
Islemleri

1-Basvuru Dilek¢esi Matbu Formu
2-Kimlik Belgesi

3-Doner Sermaye Makbuzu

4-Yer Kontrolii

Not 1: Yeni agilacak igletmelere ait tapu fotokopisi veya kira
sozlesmesi, elektrik ve su aboneligi gibi isletmeyi sabitleyici
herhangi bir belge istenecektir. Bunlarin olmamast halinde,
isletmenin a¢ildigi yerin muhtarindan, bu isletmeyi sabitleyici
adres bilgilerinin yer aldigi ve isletmenin, isletmeyi agan kisi,
kurum/kurulus tarafindan kullanildigi veya kullanilacagu ile
ilgili bir yazi istenecektir.

Not 2: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda yapilacak tespit i¢in gegen stire ile
tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

Not 3:Bilgi sistemi tizerinden yapilacak igslem oldugundan
siire internet baglantisinin durumuna gére degisebilmektedir.
\Normal bir internet erisimi oldugunda belirtilen siire
gecerlidir.

1 SAAT

1 GUN

19

Hayvancilik isletme
Devir Islemleri
(Kiralama veya Satis
Durumunda)

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Kimlik Belgesi

3-Doner Sermaye Makbuzu

4-Noter onayli kira veya devir s6zlesmesi

Not :Bilgi sistemi tizerinden yapilacak islem oldugundan siire
internet baglantisinin durumuna gore
degisebilmektedir.

1 SAAT

1 GUN

20

Hayvancilik isletme
Devir Islemleri
(Oliim Halinde)

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Kimlik Belgesi

3-Doner Sermaye Makbuzu

4-Isletme sahibinin 6lmesi halinde devir igin veraset ilanu ve
miras¢ilardan alinan muvafakatname belgesi istenecektir.

Not :Bilgi sistemi zizerinden yapilacak islem oldugundan siire
internet baglantisinin durumuna gére degisebilmektedir.
Normal bir internet erigsimi oldugunda belirtilen siire
gecerlidir.

1 SAAT

1 GUN




21

il Dis1 Canli Hayvan
ve Hayvan Maddeleri
Sevk Islemleri (Yurtigi
Veteriner Saghk
Raporu talebi)

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Kimlik Belgesi

3- Sigirlarda Sap Asilamasi kaydi(Sevk edilecek biiyiikbas
hayvanlar son 12 ay icerisinde en az iki kez agilanmis ve
ikinci agilama son 6 ay igerisinde yapilmis olmalidir.)

4- Koyun ve Kegilerde PPR asilamasi Kaydi(koyun ve kegiler
hayatlar1 boyunca en az bir kez PPR asist1 ile agilanmig olmasi
gerekmektedir.)

5- Hayvanlarm kulak kiipeli ve Tiirkvette kayitl olmasi
(Kiipeli olmayan hayvanlarin sevki yapilmaz)

6- Sevk edilecek hayvanlarin fiziksel muayenesi ve

sevk edilecek aracin dezenfeksiyonu

7- Soforiin sahsen Miidiirliigiimiize gelerek nakil

uygunluk belgesini imzalamasi.

8- Doner sermaye makbuzu(sevk raporu iicreti, dezenfeksiyon
iicreti ve hayvan pasaportu licreti yatirildigina dair makbuz.)
Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda yapilacak tespit i¢in gegen siire ile,
tespit edilen eksikliklerin ~ bagvuru  sahibi  tarafindan
tamamlanmasi icin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 SAAT

1 GUN

22

il ici Canli Hayvan ve
Hayvan Maddeleri
Sevk Islemleri

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Kimlik Belgesi

3-Doner Sermaye Makbuzu (Hayvan Pasaportu igin)

4- Biiyiik bas hayvan igin pasaport, kii¢iikbas hayvan i¢in nakil
belgesi

Not :Hayvanlarin Tiirkvette kayitli olmasi ve asilamalarinda

Tiirkvette islenmis olmasi gerekmektedir.

1 SAAT

1 GUN

23

Isletme Kapasite
Raporu

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Kimlik Belgesi

3- Tapu Fotokopisi ve varsa CKS Belgesi
4-Doner Sermaye Makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda yapilacak tespit icin gegen siire ile,
tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 SAAT

1 GUN

24

Karantina ve Besi Yeri
Uygunluk Belgesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Kimlik Belgesi

3-Doner Sermaye Makbuzu

4-50 Bas ve Uzeri Hayvan icin bagvurularda Ozel Veteriner
Hekim ile yapilan S6zlesme

Not : Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda yapilacak tespit icin gegen siire ile,
tespit edilen eksikliklerin  basvuru sahibi  tarafindan
tamamlanmasi icin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 SAAT

1 GUN

25

Isletme Tescil Belgesi
talebi

1- Bagvuru Dilekgesi
2-Kimlik Belgesi
3-Doner Sermaye Makbuzu

Not :Bilgi sistemi iizerinden yapilacak islem oldugundan stire
internet baglantistmin durumuna gére degisebilmektedir.
Normal bir internet erisimi oldugunda belirtilen siire

gecerlidir.

10 DAKIKA

4 SAAT




Hayvan Varlig1 Listesi
Talebi

1- Bagvuru Dilekgesi
2-Kimlik Belgesi
3-Doner Sermaye Makbuzu

Not : Bilgi sistemi tizerinden yapilacak islem oldugundan siire 10 DAKIKA 2 SAAT
26 internet baglantisinin durumuna gére degisebilmektedir.
Normal bir internet erisimi oldugunda belirtilen siire
gecerlidir.
Tebligde belirtilen kriterlerin saglanmas: durumunda, tebligde |
belirlenen tarihlerde;]
1- Bagvuru Dilekgesi
2-Doner Sermaye Makbuzu
Temel Hayvancilik  |Not: Bagvurularin yetistirici ve iiretici érgiitlerine iive olanlar
Desteklemeleri orgiitleri araciligi ile, iiye olmayanlar ise il/ilge miidiirliiklerine
27 | Kapsaminda Biiyiikbas\gilekce ile bagvururiar. 1 SAAT 1 GUN
Hayvan Destegi
(Buzagi/Malak)
Tebligde belirtilen kriterlerin saglanmas: durumunda, tebligde |
belirlenen tarihlerde;]
Temel Hayvancilik 1-Damizlik Koyun/Kegi Yetistiriciler Birligine Basvurmalari
Desteklemeleri gerekmektedir.
Kapsaminda Kii¢iikbas 2- Doner Sermaye Makbuzu
Hayvan Destegi 1 SAAT 1 GUN
28 |(Kuzu/Oglak)
Tebligde belirtilen kriterlerin saglanmas: durumunda, tebligde |
Uriin Gelisti belirlenen tarihlerde;]
stirme
Desteklemeleri
Kapsaminda Basvuru yapilir. .
p 1 SAAT 1 GUN
Cig Siit Desteklemesi
29
Tebligde belirtilen Kkriterlerin saglanmas: durumunda, tebligde |
belirlenen tarihlerde;]
Temel Hayvancilik 1- Bagvuru dilekgesi. (Ureticiler yetistirici orgiitlerine basvurur.
Desteklemeleri Yetistirici orgiitleri Ilge Tarim ve Orman Miidiirliiklerine
Kapsaminda Arili basvurur.) . . )
Kovan Destegi 2- Uretici/Yetistirici Orgiitlerine iye olmayanlar Ilce 1 SAAT 1 GUN
30 Miidiirliiklerine bagvururlar.
1-Bagvuru Dilekgesi
Biiyiikbas Hayvan 2-Kimlik Belgesi
Pasaportu(iller aras1  [3-Doner Sermaye Makbuzu
yapilan nakillerde Not 1:Yetistirici Basvuru esnasinda islem yapilacak
Yurtici Sevk Raporu  |hayvanlarin kulak kiipe numaralarinin listesini yaninda
ile birlikte bulundurmalidir.) 10 DAKIKA 4 SAAT
31 |diizenlenmektedir.) Not 2:Bilgi sistemi tizerinden yapilacak igslem oldugundan
stire internet baglantisimin durumuna géore degisebilmektedir.
Normal bir internet erigimi oldugunda belirtilen siire
gecerlidir.
Kiigiikbag Nakil 1-Bagvuru Dilekgesi
Bildirimi(iller aras1 |- Kimlik Belgesi
yapilan nakillerde 3-Doner Sermaye Makbuzu
32 .
Yurtici Sevk Raporu | GUN
ile birlikte Not : Yetistirici Basvuru esnasinda iglem yapilacak 1 SAAT

diizenlenmektedir.)

hayvanlarin kulak kiipe numaralarimin listesini yaninda

bulundurmalidir.)




1-11i¢i alim ve satimlarda alicinin hayvani aldigini saticinin
ise hayvani sattigin1 gosteren alici ve satict kisimlari imzali

Hayvan Alis ve Satig .
islemleri hayvan pasaport belgesi | GUN
33 |} 2-11 digindan alinmigsa veteriner saglik raporu ve diger ekleri 1 SAAT
3-Hayvan sahibi ve alicinin kimlikleri ile bagvurmasi
1-Hayvan sayisini, agik adresini ve telefon numarasini gosterir
dilekge veya 0 312 527 5602 numarali telefona yapilan sozli
Biiyiikbas Hayvan basvuru.
Kiipeleme Talebi Not :Kiipelenecek Biiyiikbas hayvanlarin 2 HAFTA
34 6 aydan kiiciik olmasi ve annesinin kulak kiipesi olmast 1 HAFTA
gerekir
1-Hayvan sayisini, agik adresini ve telefon numarasini gosterir
Kiigiikbas Hayvan dilekge veya 0 312 527 5602 numarali telefona yapilan sozli
Kiipeleme Talebi basvuru. .
35 Not :Kiipelenecek hayvanlarin 12 aydan kii¢iik olmast gerekir. 1 HAFTA 2 HAFTA
Tohum Yetistiricilik [ Dosvury Dilekeesi
. 2-Doner Sermaye makbuzu
Belgesi Bagvurusu - .
36 3-Giincel CKS Belgesi 1 GUN
4-Kimlik Fotokopisi 1SAAT
Kati Organik 1—Slste.m iizerinden kullanan kisilerin listesi ve askiya ¢ikma
. . belgesi
37 Organamineral Giibre .
Desteklemesi 1 SAAT 1 GUN
1-B Dilekgesi
Cayir Mera Otlak agvuTu HTeReest
38 aylak Alanlara Isgali 2-Kanitlayici Belge 1 HAFTA 2 HAFTA
4 3-Yerinde Tespit
S 1-Vergi Levhasi Asl
Nargilelik Tiitiin b oIg AeV ast lstl Ruhsati Asl
Sunum Uygunluk syeri Agma Calis irma Ruhsatt Ash
Belgesi 3—T1caret Sicil Gazetesi [lant
4-Imza Yetkilisi Kimlik Fotokopisi
39 5-Adli Sicil Kaydi ) )
6-Ucretin Yatirildigina Dair Banka Dekontu 1 GUN 2 GUN
7-TAPDK Bagvuru Formu
8-Ruhsat veren Kurumdan alinan mesafe ve kapali alan
uygunluk belgesi
Gida Denetimi ve 1-CIMER, Alo Gida Sikayeti veya diger sikayetler
40 Sikayetler
1 GUN 2 GUN
. . Tebligde belirtilen kriterlerin saglanmasi durumunda, tebligde
Uriin Gelistirme belirlenen tarihlerde;
41 ges.tf.l‘(’:l SK ab s(aIr<n mkd a) 1-Uretici orgiitlerine iiye olanlar drgiitlerine veya iiye
Dzzielgi teir (harkas olmayanlar ilge miidiirliiklerine miiracaat ederler. 1 SAAT 1 GUN
. 1-Bakanlik¢a uygulanan pro%ramh as1 uygulamalari
IAtik Destegi sonrasinda olusan yavru atiklari icin asinin uygulandigi saatten
itibaren 72 saatten 6nce Ilge Midurliiklerine miiracaat etmeleri . ..
42 2-Atik yavrunun numune alinana kadar muhafazasi 1 GUN 2 GUN
1-Beyanname
Kedi, Kopek ve 2-Kimlik Fotokopisi
43 |Gelincik Hayvanlarinm 3-Déner Sermaye Makbuzu
Kayit Altina Alinmasi 10 DAKIKA 4 SAAT




] 1-Sahip Degisikligi Formu
Kedi, Kopek ve 2-Devr alan ve Devreden Kisilerin Kimlik Fotokopileri
Gelincik Hayvanlarimn [3-Evcil Hayvan Pasaportu -
44 Sahip DegisgllZligi 4-Hayvani devreden ve devralanin birlikte basvurusu 10 DAKIKA 4 SAAT
] 1-Basvuru Dilekcesi
Kedy Képek ve 2-Olim Durumunda Evcil Hayvan Pasaportu 10 DAKIKA 4 SAAT
45 Gelincik Hayvanlarin . o )
Kayip/Oliim \Not: Hayvan sahiplerinin sahsen bagvurmasi gerekmektedir.
Bildirimleri
] 1-Hayvanin gidecegi iilkenin konsoloslugundan gitmeden en
Yurtdisina Evcil az 6 ay Once istenilen evraklar hakkinda bilgi alinmasi
H Gonderilmesi  |2-Veteriner Saglik Sertifikasi diizenlenmeden dnce hayvanin . ..
ayvan bonderiimest eskalinin belirlenmesi ve genel saglik durumunun kontrolii 1 GUN 2 GUN
46 amaciyla hayvanin Kurumumuza getirilmesi
3- Kedi, kdpek ve }%elinciklerde mikrogip kontroliiniin
yapilmasi, kanatli hayvanlarda ayak halkasi kontroliiniin
yapilmasi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat

yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri Ilce Tarim ve Orman ikinci Miiracaat Yeri
Miidiirliigii Kaymakamhk
fsim _ Bilal KARABIBER Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan Ilge Tarim ve Orman Miidiirii Pursaklar Kaymakami
Adres Gokay Sok. Saray Fatih Mah. No:1 06145 Gokay Sok. Saray Fatih Mah. No:1 06145
Pursaklar/Ankara Pursaklar/Ankara
Tel 527 56 02 5271111
Faks 527 56 01 527 43 43
e-Posta bilal.karabiber@tarimorman.gov.tr pursaklar@icisleri.gov.tr




